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MANUAL D’USUARI PER FER LA CONVOCATORIA I
ADJUDICACIO D’UNA BECA D’INICIACIO DOCENT I
INVESTIGADORA - BIDI

Es molt important, que per realizar una nova peticié de beca no executeu
dues sessions del mateix usuari en un mateix navegador, atés que es
sobreescriuen les dades de la beca antiga i no se'n genera cap de nova

Com fer una peticié de beca

1. Accedeix a la plataforma de Gestié de convocatories amb les credencials d’identificacié
habituals de la URV:

a. El responsable administratiu/va: es valida a Gestié de convocatories i selecciona
el rol del peticionari OFESMASTER de la beca (directora/director del departament
convocant).

b. El peticionari de la beca (directora/director del departament convocant): es valida

a Gesti6 de convocatories i selecciona el rol de peticionari OFESMASTER

2. Des de la pestanya Peticions prémer Afegir nova peticio.

{2 Gestio de Beques S

ca|=s|en

Fici  Consufta dadss persor esderendiment  Sobliciuds  Cost Beca

Peticions de beca realitzades

Filtre O ot e bootues reaitzaes. Bis
camps del filtre permeten restringir la

Denominacio: Estat: Observacions/Incidéncies: cerca de begues

[ ] 1 ol Uni oo s'obtenen resutiats, seuests
poden ser consultats individusiment

Data peticié des de: fins: ‘sequint Perllag del camp denominacic.

*Ed *Ed

O mostrar tots

Llistat

Cap registre trobst

Quadre 1

3. Emplena en la fitxa de la beca els camps obligatoris que s’especifiquen en la taula:
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Camps que cal
emplenar
obligatoriament
Peticionari
Tipus de beca
Numero de places

Data d’incorporacio

Ubicacio beca
Durada mesos
Durada dies

Ensenyament

Especialitat

Denominacié de la

beca

Descripci6 de les
activitats practiques
que l'estudiant dura
a terme
Competéncies
especifiques que
I'estudiant dura a
terme:
Competéncies
transversals que
I'estudiant dura a
terme

Tutor/a

Afegir Codificacié

Economica

Afegir document
administratiu que
acrediti la disposicié
pressupostaria per
convocar la beca
Desar la petici6 de la
beca des de la icona
de “Desar”

Detall del contingut del camp

Selecciona el director/la directora del departament convocant de la beca
Especifica
Indica el nimero de beques que es convoquen

Indica la data d’inici prevista de la beca en funcié de la modalitat de beca escollida:

. Beques de 1r quadrimestre, de 3 mesos: 1 d’octubre de 2019
. Beques de 2n quadrimestre, 5 mesos: 1 de gener de 2020
. Beques anuals, 8 mesos: 1 d’octubre de 2019

Selecciona el departament convocant de la beca

Indica la durada en mesos de la beca, veure detall del camp “Data d’incorporacio”

Indica “0”
1. Selecciona I'ensenyament del master universitari destinatari de la beca
2. Fes “Afegir” per gravar

Indica I'especialitat en la qual el becari esta previst que desenvolupi la iniciacié docent i

investigadora

Indica la denominacié seguint I'exemple:

“"Beca URV d'iniciacié docent i investigadora — BIDI en el Departament de Gestié d'Empreses”

Especifica les activitats formatives d’iniciaciéo docent i investigadora que dura a terme
I'estudiant i que han d’estar directament vinculades amb els estudis que cursen i I'adquisicié
de competéncies

Indica les competéncies especifiques i els aprenentatges que I'estudiant assolira al llarg de

I'activitat practica de la beca

Indica les competéncies transversals i els aprenentatges que |'estudiant adquirira al llarg de
I'activitat practica de la beca

Indica el tutor / la tutora o els tutors que tutoritzaran I'estudiant

Veure quadre de cost de beca

Emplena els camps d’organica, funcional i economica de finangament
Indica I'any de pressupost
Fes “Afegir” per gravar

Indica la codificacio de la reserva de crédit

puntuacic
'E L'ITINERARI CURRICULAR 10
(CADEMIC SENSE PONDERAR (RD 1125/2003) 10
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4, Des de laicona de la dreta “"Altres idiomes” has d’emplenar els camps de la taula anterior

en castella i anglés. Veure Quadre 2 i 3:

Quadre 2

{2 Gestio de Beques

Detall Peticio

Eodificacid o la brca: Pelicionari's

Tipus Boca' Data Incorporacia' Ubicacid Boc:

49— L]
Hodalitol beca: Hores selmanals:
f =

Durada Wesos’: Durada Dies':

Sou Mensuat

Dotacsd de fa beca:

Horart:

AMagir Ensanyaments
Alire Ensenyament:

[ =

[ Actwtat agost

Tutorra: ‘Competéncies especitquss que fesmaiant oura a terme:

Conaixements mimims: ‘Competancies transvarsals qus estudiant dura a tarme:

Ovseriacions:

Cbseracions del Supsrisor:

Afegir Projecte d'Adscripelo
Projects Adscripess:

Afegir Codificacié Econbmica
Organica fa fnangament: Funcional ds finangament: Ecandmica da fnangament: Espcifica de fnangamant

Any preasupost:

Econtmica de fnangament Expeaifioa de fnamgament Ao pressupost

[——

Afogir Resarva do Cradit
Resarea do Cradit
[

aegir

Reserves de Crédit
ot
ape——

Alogir Mérits

marit: Miaima puntacics

Aegie
Méts de la Peticid de Beca

wrn amma pumiseis
[ERm——

Mérits Obligatoric por emprosa
wét
VALCRACHS DE 1T INERAR CURRICULAR

EXPEDIENT ACADEN I SENSE FONDERAR IRD 12020031 10

e
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ff2- Gesti6 de Beques

Camps Multildioma de Peticié g Smmostier

Do

Wlomes suporat o Faiicads.

P
et gz 12 penind manczniet s o,

periomars
Castolis mtl . i e

angits:

Descripeio de les activitats practiques que Testudiant dura a terme
Cotati:

Costell:

Angiés:

neversals que estudiant dura & terme

Castelli:

Angies:

Observacians
canaik:

Castellic

Angiés:

Dotaeid de Ia beca
Caala:

Castelli:

angids:

I - !

Quadre 3

5. Per guardar el contingut de la peticié de la beca, clicar “Acceptar” en Camps Multidioma de
Peticio (Quadre 3) i "Desar” en Detall de Peticié (Quadre 2).
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6. En aquest punt la fitxa de la beca esta “En preparacido” i pots revisar dades, modificar o
esborrar.

fi2- Gesti6é de Beques

Peticions

Peticions de beca realitzades

Filtre L S herues realtzades. Els
camps del Titrs permeten restring 15
Deneminacié: Estat: Observacions/Incidéncies: cerca de begues
N 9 | Un cop s'obtenen resultats, aquests
poden ser consuttats individualmert
Data peticié des de: fins: seguint lenlag del camp denaminacid.
*Ed *Ed

Llistat

Apr 16 en accions ives per alamillora de En
Faprenenetatge i la convivéneia en centres educatius preparacia

Quadre 4

7. Has de confirmar la peticié de la beca, perque la unitat gestora faci la convocatoria.

Selecciona la beca des de la pestanya de Peticions, clica icona Confirmar sol-licitud.

{2 Gestioé de Beques

Peticions

Peticions de beca realitzades () ategir novap

Filtre O it oo e resitzmies B
camps el fitre permeten restringir fa
Denominacio: Estat: Observacions/Incidéncies: cerca de beques
] 3 U oo s'obtenen resuiats, aouests
poden ser consultats individuslment
Data peticié des de: fins: sequint lenilag del camp denaminacis
*E *E

© mostrar tots

Llistat

preparaci

(CAE) | SORTIR

@2 Gestié de Beques

ca

Peticions

Detall Peticio

Tipus Beca*: Niimero de places*: Data Incorporacié*: Ubicacié Beca:
[ EsPECIFICA ~ | 1 15012014 | ¥ ED Departament de Pedaga v

Modalitat beca™: Hores setmanals: Sou Mensual:
| Beca de 15 hotes setmanals - 15 S5
Durada Mesos™: Durada Dies™:

L Maciifiui els camps necessaris per
complinertar el formular o'alta de la
petici6 i premi el hotd "Desar” per guardar
Ia peticié en el seu estat actual

Horari:

De diluns a divendres de 10 a13 h

Pat "Canfirmar Soblictue” en el mend
lateral si la peticia es troba en estat "En

Quadre 5
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8. La peticié de la beca passa a estat de “Sol-licitada”, no es pot modificar el contingut.

2 Gestio de Beques

Peticions

Peticions de beca realitzades

Pelicid guardada amb &xit

Filtre

Denominacié: Estat: Observacions/Incidéncies:
| 4 |
Data peticié des de: fins:
*E *@

 mostrar tots

Llistat

Estat

Sollicitada 16082013

Apr vei: i6 en accions

raprenenetatge i la convivéncia en centres educatius

per ala millora de

Quadre 6

o Afegir nova peticié

it begues realtzades. Els
camps el filre permeten restringir la
cerca de begues.

Un cop 'obtenen resuttats, acuests
poden ser consultats indvidusiment
seguint Penllag del camp denominacid

9. La unitat gestora en els terminis previstos fara la convocatoria de les beques i ho
comunicara als departaments, perque els estudiants puguin sol-licitar les beques.

Cost de la beca segons modalitat que ha de cobrir el departament:

Modalitat de Mesos de Mensualitat bruta Costacarrec  Cost a carrec
beca BIDI la beca mensual del becaride dela URV de
la Seguretat la Seguretat
Social Social
Beca de 1r Octubre a 375€(a 8.49 € 48.41 €
quadrimestre,3 desembre = descomptarla
mesos retencio d’IRPF i
cotitzacié a la
Seguretat Social)
Beca de 2n Gener a 375€(a 8.49 € 48.41 €
quadrimestre, 5 maig descomptar la
mesos retencio d’IRPF i
cotitzacié a la
Seguretat Social)
Beca anual, 8 Octubre a 375€(a 8.49 € 48.41 €
mesos maig descomptar la

retencio d’IRPF i
cotitzacié a la
Seguretat Social)

Cost total de la
beca a assumir
pel departament

1300 €

2155 €

3450 €
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Com fer el procés de seleccio dels candidats: exclusio, meritacio i
adjudicacié de la beca

1. Accedeix a la plataforma de Gestid de convocatories amb les credencials d‘identificacid
habituals de la URV:

a. El responsable administratiu/va: es valida a Gestid de convocatories i

selecciona el rol del peticionari OFESMASTER de la beca (directora/director del
departament convocant).
b. El peticionari de la beca (directora/director del departament convocant):

es valida a Gestid de convocatories i selecciona el rol de peticionari OFESMASTER

C. Des de la pestanya de Sol-licituds has de recuperar les sol:licituds dels
candidats amb un filtre en el camp “Codi de beca”. Els 4 primers digits del codi
estan vinculats al curs académic destinatari de la beca, per exemple per al curs

2021-22, els primers 4 digits seran:

Codi de beca genéric Modalitat de beca

2122BM Beques Master URV

2122AUIP Beques AUIP Master URV

2122BIDI Beques d’iniciacio docent i investigadora - BIDI
2122AM Ajuts de matricula

»
{2 Gestio de Beques
Inici Consulta dades personals Peticions Informes: de rendime;

Llista de sol-licituds de beca realitzades oo
aocedir ol o
Filtre Ompli els ca
Nom: Convocatéria: FIERES
"Filrar" per |

cerca
h—_—d (=ge=lcerc

© mostrar tots

Llistat

MARIH Aprenentatge-servei: participacié en accions Aprenentatge-servei: participacié en accions Demanada
GUERRERO,  educatives per a lamillora de 'aprenenetatgeila  educatives per ala millora de 'aprenenetatge i la

LETICIA conuivéncia en centres educatius convivéncia en centres educatius

MARCOS Aprenentatge.servei: participacio en accions Aprenentatge-servei: participacié en accions Demanada
AlXALA, educatives per a lamillora de 'aprenenetatge ila  educatives per ala millora de I'aprenenetatge i la

FRAHCESC  convivéncia en centres educatius convivéncia en centres educatius

XAVIER
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f2- Gestio de Beques

Detall de la Sol-licitud

[ Puntuar Merits
Dades Generals
Nom de la Convocatoria: Preferencia sol-licitud: Qoo e parinelres cola
il 5 en sccions alamilora sncia end 1 sobictuct per ol cancidat

Denominacié beca: Estat de la Sol-licitud:

it  on aceians alanilora erciaend  [Demanada “Cancetlar” per tornar al listat ce
sobiciucts descartart els canvis

Premi o hoté en ol menu ateral

Dades del candidat

Premi el bots en el menu lateral "Purtuar

Nom Candidat: r Cognom: 2n Cognom: Nt ot i morte et st

LETICIA MARMN GLERRERO

Quadre 7

2. Per excloure el candidat, posa el check i indica el motiu de I'exclusid en catala, castella

i anglés (veure annex de motiu d’exclusions)

[ T e L —— Er—r—
mten e G

—— ©
= o Pt ia sobic

Exiatdn s okt

i Cogaa nCogmam e
o desids [

Teieton i Emat mastucicnat £ mat atsnatc

P ——

Quadre 8

3. Puntua els mérits especifics prement la casella Puntuar Mérits (icona de la dreta,
veure quadre 8), i Desar la puntuacio introduida.
- Expedient académic sense ponderar, maxim 10 punts
1. El candidat amb qualificacions URV: s’actualitza automaticament un cop
finalitzat el termini obert de sol-licituds.
2. Candidat amb qualificacions no URV:
a. Candidat provinent d’universitats espanyoles, la comissié de
seleccid introdueix la nota sobre 10 que s’indiqui en el certificat de notes
segons RD 1125/2003.
b. Candidat provinent de centres estrangers, la comissié introdueix
la nota sobre 10 que s’indica en la documentacié aportada en el moment
de la sol-licitud, segons requeriment en la convocatoria:
- “Declaraci6 d’equivaléncia de la nota mitjana d’expedients
universitaris en centres estrangers”
- o bé, la comissid valorara I'expedient académic de tots els
candidats a la beca

- Valoracidé de l'itinerari curricular, maxim 10 punts
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@ Gestié de Beques

Mérits de la Sol-licitud —

Quadre 9

4. Desar per guardar els meérits i Desar per tancar la sol-licitud del candidat.
5. Un cop la comissid de selecci6 finalitza el procés de puntuacié de merits, has de comunicar

per correu electronic a beques.ofes@urv.cat, que ha finalitzat el procés d’exclusié i meritacio dels

candidats. La unitat gestora fara la publicacid provisional de la llista d'admesos i exclosos.

6. Els candidats exclosos tenen un periode de 10 dies per presentar al-legacions.

7. Les al-legacions que es rebin a la unitat gestora de les beques es reenviaran a la comissié
de seleccid perqueé realitzi la valoracié de mantenir o no I'exclusio.

8. En cas que I’'exclusidé no s’hagi de mantenir, s’ha de comunicar a la unitat gestora perqué
elimini I'exclusi6 del/de la candidat/a, i aquest pugui ser meritat.

9. Esgotat el termini anterior, la unitat gestora de les beques publica la llista definitiva
d’admesos i exclosos.

10. La unitat gestora de les beques traspassa la peticié de beca a la comissidé perqué realitzi
I’'adjudicacié de la beca al candidat amb més puntuacio.

11. La comissio de seleccid recupera la beca des de la pestanya d’Inici, emplena els camps

del Detall de I’Acta, adjudica i genera l'acta en format PDF, després de Desar.

{2 Gestié de Beques

cajes|en

Inici Consuita dades personals Peticions Informes tie renciment Sollicituds Cost Bieca

" o2
Detall de I'Acta de Comissio g/ Tormar
(9 Beca deserta

Dades de la Beca

Denominacié Beca: Nim. places: O 2juxa. Acta comisie. Eicid de l'acta
Aprenentatae-servel participacts en secions educatives per ala milora de 'aprenenctatoe | s canvivéncia en § 1

Dades de I'Acta

Data™ Hora™

17ngzo13 | %6 1200
Lloc™: Membres™
CAE | [sergi woina

Observacions:

Sol-licituds

Nom Estat de la Sol-licitud Puntuacig Adjudicar

MARCOS AlKALA, FRANCESC HAVIER Adings

MARIN BUERREROQ, LETICIA, Adnis 4 D
12. L'acta de la comissid signada s’ha de fer arribar a la unitat gestora.
13. La unitat gestora de les beques valida I'adjudicacié de la beca.

9
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14.
15.

Els candidats a la beca reben correus electronics on es comunica la resolucié de la beca
L'adjudicatari/aria rep el correu electronic d’adjudicacié de la beca. Per gaudir de la beca

ha de formalitzar la matricula del master seguint el procés i el termini establerts.
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ANNEX DE MOTIUS D’EXCLUSIO PER ALS PROCESSOS DE SELECCIO DE LES BEQUES

Codi
d’exclusio

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

Modalitat de
beca

Ajudes/beques
master

Ajudes/beques
master

Ajudes/beques
master

Beca AUIP
Master URV

Beques de
col-laboracié

Beques de
col-laboracié

Totes les
beques

Totes les
beques

Totes les
beques

Totes les
beques

Totes les
beques

Motius d’exclusié dels candidats a les beques

Exclos/exclosa per no ser estudiant preinscrit de I'ensenyament o d’algun
dels ensenyaments destinataris de la beca.

Excluido/excluida por no ser estudiante preinscrito del estudio o de alguno de
los estudios destinatarios de la beca.

Excluded for not being a pre-enrolment student on the master’s degree or on
any of the master’s degrees for which the grant is intended.

Exclos/exclosa per no ser admés/admesa en el master

Excluido/excluida por no ser admitido/admitida en el master.

Excluded for not beign admited to the master.

Exclos/exclosa per desactivacio del master destinatari de la beca i
amortitzacié de la beca

Excluido/excluida por desactivacion del master destinatario de la beca y
amortizacién de la beca.

Excluded because of the deactivation of the master’s degrees for which the
grant is intended and the recoup of the grant.

Exclos/exclosa, per no ser alumne/a o estudiant/a titulat/ada, dalgun dels
ensenyaments que déna accés al Master URV realitzat en alguna de les
universitats integrants de I’AUIP.

Excluido/excluida, por no ser alumno/a o estudiante titulado/a, de alguno de
los estudios que da acceso al Master URV realizado en alguna de las
Universidades integrantes de I'AUIP

Excluded for not possessing one of the qualifications that enables access to
the URV Master's Degree taught at one of the member universities of the
AUIP

Exclos/exclosa per ser alumne/a de mobilitat i/o ser alumne/a de nou accés
de grau a la URV

Excluido/excluida por ser estudiante de movilidad y/o de nuevo acceso de
grado en la URV

Excluded to be a student of mobility and / or to be a new undergraduate
degree in the URV

Exclos/exclosa per no superar el minim d’expedient académic, punts: XX,XX
establert per la comissid de seleccid per seguir en el procés de seleccié
Exclos/exclosa per no complir algun/alguns dels requisits de la convocatoria.
Excluido/excluida por no complir alguno/algunos de los requisitos de la
convocatoria

Excluded / excluded for not have any of the requirements of the call
Exclos/exclosa per no ser alumne/a de I'ensenyament o d’algun dels
ensenyaments destinataris de la beca

Excluido/excluida por no ser alumno/a del estudio o de alguno de los estudios
destinatarios de la beca

Excluded for not being a student on the study or on any of the study for
which the grant is intended

Exclos/exclosa per no tenir els coneixements minims requerits en la
convocatoria de la beca

Excluido/exclosa por no tener los conocimientos minimos requeridos en la
convocatoria de la beca

Excluded for not having the minimum level of knowledge required by the
grant conditions

Exclos / exclosa del procés de seleccid a peticio del/de la candidat/candidata
per renuncia a la sol-licitud de la beca.

Excluido /excluida del proceso de seleccion a peticion del interesado por
renuncia a la solicitud de la beca.

Excluded from the selection process upon request of the candidate for
waiving the application for the scholarship

Exclos/exclosa del procés de seleccié de la beca per no haver superat la
prova necessaria per a la beca

Excluido/excluida del proceso de seleccion de la beca por no haber superado
la prueba necesaria para la beca

Excluded from the selection process of the scholarship for not having passed
the necessary proof for the scholarship
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ANNEX DE MOTIUS D’EXCLUSIO PER ALS PROCESSOS DE SELECCIO DE LES BEQUES

Codi Modalitat de
d’exclusio beca

12 Totes les
beques

Totes les

13 beques

14 Totes les
beques

20 Totes les

beques

Motius d’exclusié dels candidats a les beques

Exclos/exclosa per manca de documentacio per a la valoracid dels mérits de
la beca

Excluido/excluida por falta de documentacién para la valoracion de los
méritos de la beca

Excluded because the candidate has not submitted the documentation
needed to assess whether he/she meets the grant requirements
Exclos/exclosa perqué el perfil del candidat/candidata no s’adequa al perfil de
la beca

Excluido/excluida porque el perfil del candidato/candidata no se adecua al
perfil de la beca

Excluded because the candidate’s profile does not match the profile required
for the grant

Exclos/exclosa per no haver assistit a I'entrevista prevista per la comissié de
seleccio.

Excluido /excluida por no asistir a la entrevista prevista por la comisién de
seleccion.

Excluded for not having attended the interview provided by the selection
committee.

Altres: La comissid de seleccié ha de justificar altres motius d’exclusié en
catala, espanyol i anglés
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